
 
 

 
  

 
BUPATI POLEWALI MANDAR 

 
 

Yth : 
1. Sekretaris Daerah 
2. Para Asisten Sekretaris Daerah 

3. Para Kepala Perangkat Daerah 
4. Para Kepala Bagian Sekretariat Daerah 

 

Di –  

 Tempat 
  

 
SURAT EDARAN 

NOMOR 2 TAHUN 2022 

  
TENTANG 

PEMANFAATAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK PADA SISTEM ELEKTRONIK 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN POLEWALI MANDAR 

 
 

Dalam rangka tertib penyelenggaraan pemanfaatan Sertifikat Elektronik 

pada sistem elektronik utamanya pada naskah dinas di lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Polewali Mandar, maka disampaikan pada Saudara 
hal-hal sebagai berikut: 

a. Kebijakan yang menjadi pedoman penyelenggaraan pemanfaatan Sertifikat 
Elektronik, antara lain: 

1. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan 
Transaksi Elektronik; 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 82 Tahun 2012 tentang 
Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik; 

3. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem 

Pemerintahan Berbasis Elektronik; 

4. Peraturan Kepala Lembaga Sandi Negara Nomor 10 Tahun 2017 

tentang Penyelenggaraan Sertifikat Elektronik; 

5. Peraturan Bupati Nomor 40 Tahun 2015 tentang Pedoman Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Polewali Mandar 

6. Peraturan Bupati Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan 
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik; 

7. Keputusan Bupati Nomor 974 Tahun 2021 tentang Pemanfaatan 
Sertifikat Elektronik pada Sistem Elektronik di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Polewali Mandar. 

8. Perjanjian Kerjasama antara Dinas Komunikasi Informatika Statistik 

dan Persandian Kabupaten Polewali Mandar dengan Balai Sertifikasi 
Elektronik Badan Siber dan Sandi Negara Nomor : 
415/08/PKS/X/2021 dan Nomor : PERJ. 

244/BSSN/BS/KH.02.01/10/2021 Tanggal 22 Oktober 2021 tentang 
Pemanfaatan Sertifikat Elektronik pada Sistem Elektronik di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Polewali Mandar. 

 

 

 



b. Sertifikat Elektronik adalah sertifikat yang bersifat elektronik yang memuat 
tanda tangan elektronik dan identitas yang menunjukan status subjek 

hukum dalam transaksi elektronik yang dikeluarkan oleh penyelenggara 
Sertifikat Elektronik, dalam hal ini Balai Sertifikasi Elektronik Badan Siber 

dan Sandi Negara (BSrE-BSSN); 

c. Pemanfaatan Sertifikat Elektronik dapat dilakukan pada seluruh jenis 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Polewali Mandar. 

d. Pada setiap naskah dinas yang memanfaatkan Sertifikat Elektonik 
dimaksud, agar pada setiap bagian footer naskah dinas mencantumkan 

Logo BSrE dan keterangan “Dokumen ini telah ditandatangani secara 
elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai 

Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara” (contoh 
terlampir). 

e. Sekretaris Daerah, para Asisten Sekretaris Daerah, para kepala Perangkat 
Daerah dan pejabat lainnya yang berkewajiban melakukan paraf dan 

penandatangan Naskah Dinas, agar dapat memanfaatkan Sertifikat 
Elektronik yang diterbitkan oleh BSrE-BSSN tersebut; 

f. Visualisasi Sertifikat Elektronik Sekretaris Daerah, Asisten Sekda, Kepala 

Perangkat Daerah sebagaimana terlampir, dan file .PNG dari visual 
dimaksud dapat diperoleh setelah Pejabat Pengguna Sertifikat Elektronik 

menyelesaikan proses aktivasi sertifikat elektronik. Untuk visualisasi 
sertifikat elektronik Pejabat Administrator (Kepala Bagian/ Sekretaris 

OPD/ Kepala Bidang) akan disiapkan sesuai kebutuhan. 

g. Hal-hal teknis untuk kelancaran pemanfaatan Sertifikat Elektronik 
dimaksud, dapat dikonsultasikan melalui Bidang Teknologi Informasi dan 

Persandian (TIP) Dinas Kominfo SP, atau dapat menghubungi Nomor WA : 
0813-5496-8269 (Amy Faisal) dan 0813-5463-1840 (Mihram). 

Demikian Surat Edaran ini disampaikan, untuk dilaksanakan dengan 
sebagaimana mestinya. Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima 

kasih. 
 
 

 
 

                                                                  Ditetapkan di Polewali 
                                                                  pada tanggal  4 Januari  2022 

 

  BUPATI POLEWALI MANDAR, 

 

                     

 

     ANDI IBRAHIM MASDAR 

 

 

 

 

 

 

 

Tembusan: 

Para Staf Ahli Bupati Polewali Mandar 

 

 

 

 

 

 



               LAMPIRAN SURAT EDARAN BUPATI POLEWALI MANDAR 

                                          NOMOR    :  2  TAHUN  2022 
                                          TANGGAL :  4 JANUARI   2022 

 
 

Pencantuman Footer dan Visualisasi Sertifikat Elektronik 

pada Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Polewali Mandar 

 
a. Contoh Pencantuman Footer 
 

 
 

KOP SURAT 
 
 
Nomor      :  ……………………………………..                     Polewali, 
……………….. 
Sifat          :  ……………. 
Lampiran  :  ……………………… 

Perihal        :  ……………………………..  
    
 

Yth. …………………………………. 
 …………………….. 
di  
          …………….. 

 
 

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………...  

………………………………………………………………………………………

…………………………………………. 

 
 

   
 
 
 
 

Tembusan :  
1. ………………………. 
2. …………………………. 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang 
diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualisasi 

Sertifikat Elektronik 



b. Visualisasi Sertifikat Elektronik JPT dan Kepala Perangkat Daerah 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

BUPATI POLEWALI MANDAR, 

 
ANDI IBRAHIM MASDAR 


